Projekt wspotfinansowany z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Slaskiego.

Zapytanie ofertowe nr 4/11/2022

W zwigzku z realizacja projektu pt. ,,Utrzymanie gotowosci ratowniczej poprzez budowe Slaskiego
Centrum Dostepnosci Gorskiej i Turystyki Zrownowazonej. Faza pierwsza” zapraszamy do sktadania
ofert na audyt organizacyjny wraz z czynnosciami doradczymi.

. ZAMAWIAJACY
Nazwa: Grupa Regionalna GOPR Grupa Beskidzka
Oddziat Gorskiego Pogotowia Ratunkowego z siedzibg w Zakopanem
KRS 0000156881, NIP 736-10-39-808, REGON 000706869.
Adres: 43-370 Szczyrk, ul. Debowa 2

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest audyt organizacyjny wraz z czynno$ciami doradczymi w ramach projektu
,Utrzymanie gotowosci ratowniczej poprzez budowe Slaskiego Centrum Dostgpnosci Gorskiej i
Turystyki Zrownowazonej. Faza pierwsza”

CPV: 79212000-3 — ustugi audytu

CPV: 85312320-8 — ustugi doradztwa

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Zakres prac bedacych przedmiotem zamowienia:
Zadanie 1.
Audyt diagnozujacy zakres funkcji na poszczegdlnych stanowiskach w organizacji zamawiajgcego oraz w
komorkach $cisle wspolpracujacych z organizacja w celu analizy i oceny zdolnosci 1 stopnia przydatnosci tych
funkcji przy realizacji projektu.
1. Analiza istniejgcych stanowisk i funkcji pelnionych w Organizacji i komodrkach wspolpracujacych
poprzez:
1) zapoznanie si¢ ze strukturg organizacyjng Zamawiajacego i zakresem zadan przyporzadkowanych

do okreslonych stanowisk i funkcji (z wykorzystaniem np.: Regulaminu Organizacyjnego, struktury
Organizacji, zakresOw czynno$ci poszczego6lnych pracownikéw, cztonkéw Stowarzyszenia,
wolontariuszy 1 innych os6b wspolpracujacych z Organizacja, dokumentacji z przeprowadzonych
naboréw na wolne stanowiska)

2) zebranie informacji o oczekiwaniach wzgledem zespotu realizujacego projekt oraz komitetu
sterujgcego odpowiedzialnego za realizacj¢ i nadzorowanie realizacji projektu (przygotowanie
formularzy identyfikujacych kluczowe kompetencje typowe dla najlepszej osoby do pelnienia tej

funkcji, harmonogramu dziatan oraz wybdr odpowiednich narzedzi i metod).
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analize specyfiki pracy osob petniacych okreslone funkcje z fokusem na kluczowe kompetencje
przydatne do realizacji projektu

Opracowanie benchmarku profili kompetencyjnych pozwalajacych strategicznie wytoni¢
kandydatéw sposrod stanowisk i funkcji w Organizacji Zamawiajacego oraz komodrkach
wspolpracujacych - opis kompetencji kluczowych musi zostaé przygotowany w oparciu

0 zebrane informacje jakie zadania zostang przydzielone zespotowi realizujgcemu projekt oraz

komitetowi sterujacemu, aby sprawdzi¢, ktore osoby petigce okreslone funkcje w Organizacji

Zamawiajacego wpisza si¢ w wymagane kryteria. Opis kompetencji powinien opiera¢ si¢ na:

— rodzaju realizowanych zadan np. zarzadzaniu, strategii, realizacji, etc.)

— rodzaju kompetencji migkkich okreslajacych m.in. przestrzeganie procedur,
wywigzywanie si¢ z biezacych obowigzkow, skupieniu nad realizacjg zadan, etc.)

— zakresu odpowiedzialnosci ze wzgledu na funkcje i stanowisko pracy.

Podsumowaniem Zadania bedzie raport okreslajacy profile kompetencyjne kluczowe aby osoby

petiace funkcje zespotu realizujacego projekt oraz komitetu sterujacego odniosly sukces przy

realizacji okreslonego projektu.

Badanie kompetencji migkkich pracownikéw petigcych okre§lone funkcje na poszczegdlnych

stanowiskach w oparciu o zaproponowane narzgdzie do diagnozy tych kompetencji. W ramach

powyzszego Wykonawca:

1) przekaze raporty / wyniki badan kompetencji migkkich czlonkéw Stowarzyszenia,
pracownikow, wolontariuszy lub innych oséb wspodtpracujacych poddanych badaniu
okreslajace mocne i stabe strony przy realizacji konkretnych czynnos$ci, do ktoérych osoby
zostang oddelegowane,

2)  wskaze (na podstawie wynikéw) osoby, Ktore najbardziej wpiszg si¢ w opracowany
benchmark w celu realizacji projektu wg kryteriow stawianych przez Zamawiajacego,
uzasadniajac jakie elementy wptyna na powodzenie zadan do ktérych zostang oddelegowane,

3)  przeprowadzenie instruktazowej sesji strategicznej dla komitetu sterujacego ze wskazaniem
jakie parametry w poszczegolnych profilach zespolu realizujacego projekt moga byc
punktem krytycznym generujagcym nieporozumienia lub nieefektywna komunikacje miedzy
osobami odpowiedzialnymi za realizacje¢ projektu aby unikngé¢ prawdopodobienstwa
op6znien przy jego realizacji.

W celu realizacji zdania Zamawiajacy wytypuje osoby do badania z pelnej populacji pracownikéw GOPR,

cztonkow stowarzyszenia, wolontariuszy i innych osob wspolpracujacych

Zadanie 2.

Opracowanie dokumentacji regulujgcej prace Komitetu Sterujgcego do realizacji funkcji Nadzoru nad
projektem. W ramach tego zadania Wykonawca:

1)
2)

3)

Zadanie 3.

opracuje i przedstawi koncepcje sktadu Komitetu Sterujacego;
opracuje i przedstawi Regulamin funkcjonowania Komitetu Sterujgcego oraz zakresy zadan i

kompetencji poszczegdlnych czlonkow Komitetu sterujacego

Na podstawie danych pozyskanych w czesci 1 zaproponuje osoby, ktore zdaniem Wykonawcy

powinny zosta¢ zaproszone do prac w Komitecie Sterujgcym.

Przeprowadzenie analizy uwarunkowan prawnych zwigzanych z procesem inwestycyjnym — analiza
ryzyka prawnego. W ramach tego Zadania Wykonawca sporzadzi zestawienie ryzyka o charakterze
prawnym wraz ze wskazaniem konsekwencji ich wystgpienia oraz zaproponuje $rodki zaradcze
ograniczajace te ryzyka oraz sposob postepowania z tym ryzykiem.
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Zadanie 4

Swiadczenie biezacych ustug doradczych w wymiarze 30 godzin w zakresie dotyczacym zadan 1-3 oraz
w ramach tematyki zwigzanej z realizowanym przedsiewzieciem. Czas i miejsce §wiadczenia ustug
doradczych beda kazdorazowo umawiane z Zamawiajacym.

I11.  Wymagania dla oferentow:
Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1. Zamawiajacy powierzy zlecenie wykonania tej ustugi podmiotowi, ktory posiada niezbedne
doswiadczenie oraz dysponuje osobami o odpowiednich kwalifikacjach i do§wiadczeniu w zakresie
przeprowadzania audytu.

2. Sktad zespotu realizujacego zadanie powinien by¢ co najmniej dwuosobowy. W sktad zespotu powinna
wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajaca uprawnienia do przeprowadzania audytu okre§lone w art.
286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz co najmniej 1 osoba wykonujaca
zawoOd adwokata lub radcy prawnego, legitymujace si¢ stazem pracy nie krotszym niz 3 lata.

3. Przez podmiot o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmiot posiadajacy udokumentowane
doswiadczenie w zakresie przeprowadzania audytu zewngtrznego i/lub wewnetrznego i/lub zadan
audytowych (przynajmniej 3 nalezycie zrealizowane zadania/projekty), przeprowadzone w okresie
ostatnich pieciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie,

4, Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie zadania zobligowany jest do ztozenia:
1)  wykazu wykonanych audytow wewnetrznych, zewnetrznych lub zadan audytowych wraz z
terminem ich wykonania,
2)  wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia,
3)  potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe, 0 ktorych mowa w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokumentow potwierdzajacych posiadanie
odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego.

Warunki platnosci:
Ptatnos¢ jednorazowa, po wykonania przedmiotu umowy.

V. TERMIN REALIZACJI ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia: do 3.12.2022 r., do godziny 24:00

Przewidywany termin realizacji zaméwienia: ~ do 31.12.2022 r.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujacych

kryteriow:

Cena netto za calo$¢ ustugi: 100 pkt

2. W kryterium a) ,,Cena netto” najwyzsza liczbe punktow (100 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
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najnizsza ceng netto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 100 pkt) / cena oferty ocenianej

Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwieksza liczbe punktow.

Wszystkie obliczenia bgda dokonywane z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia — zgodnie z zasadami matematyczny

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wykonawcy, ktora zdobedzie tacznie najwiecej
punktéw zgodnie z punktacja wskazang powyzej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani czgsciowych.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

Koszty przygotowania oferty obciazaja Oferenta.

Oferty wystawione w walutach obcych zostang przeliczone wedtug kursu sredniego NBP danej
waluty z dnia sporzadzenia protokotu wyboru.

Oferta powinna by¢ przygotowana wg wzoru przedstawionego w zataczniku nr 1.
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MIEJSCE | SPOSOB SKEADANIA OFERT:
Oferty nalezy sktada¢ droga mailowa na adres: przetargi@beskidy.gopr.pl lub droga pocztowa do

siedziby Grupa Regionalna GOPR Grupa Beskidzka 43-370 Szczyrk, ul. Debowa 2 (uwaga:
siedziba czynna w dni robocze od godz. 8.00 do godz. 16.00).

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, w jezyku polskim.

Ocena ofert nastagpi w terminie do 7 dni roboczych od zakonczenia postgpowania ofertowego.
Wyniki zapytania ofertowego zostang ogtoszone w okresie do 7 dni roboczych od terminu oceny
ofert.

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

OPISPRZYGOTOWANIA OFERTY:
Formularz ofertowy zawierajacy nastepujace elementy (stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego

zapytania):
— Nazwe oferenta,
— Dane rejestrowe
— Adres oferenta
— Ceng netto zawierajaca wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia
— Dat¢ waznosci oferty (nie krotsza niz 30 dni od dnia ztozenia)
— Podpisy os6b upowaznionych do reprezentacji Wykonawcy,
Podpisane o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Lista referencyjna — min. 3 zrealizowane zadania audytowe.
Wykaz 0s6b wraz z kwalifikacjami i stazem zawodowym.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany te moga
wynikac:

e z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu
zaméwienia proponowanych przez Zamawiajacego, jezeli te zmiany sg korzystne
dla Zamawiajacego;

* z powodu zmiany harmonogramu realizacji Projektu;

ez powodu okolicznosci dziatania sity wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego
wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidziec;

e z powodu dzialan osob trzecich uniemozliwiajacych wykonanie prac, ktore to
dziatania nie sg konsekwencja winy ktorejkolwiek ze stron umowy.

Zmiana umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania ofertowego ze
Zleceniobiorcg jest dopuszczalna w zakresie zmiany terminéw realizacji ustlug w
przypadku:
» dziatania sily wyzszej, uniemozliwiajace wykonanie umowy w terminie,
= gdy termin zakonczenia realizacji przedmiotu zamdowienia przez Wykonawcg jest
niemozliwy do zrealizowania z powodu okolicznosci lezgcych po stronie
Zamawiajacego,
» koniecznosci uzyskania dodatkowej dokumentacji niezbednej do prawidlowej
realizacji  przedmiotu  zamowienia, w tym niezbednych decyzji,
pozwolen/zezwolen.
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W przypadku wystapienia ktorejkolwiek z w/w okolicznosci termin wykonania przedmiotu
zamoOwienia moze ulec odpowiedniemu przedtuzeniu o okres:

* Niezbedny do usunigcia skutkow dziatania sity wyzszej,

» Niezbedny do zakonczenia wykonywania przedmiotu zaméwienia W sposob
nalezyty

* Niezbedny do uzyskania przedmiotowej dokumentacji

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy, w szczegolnosci terminu realizacji
zamoOwienia, w przypadku zaistnienia innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie
zawarcia umowy okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktora zadna ze
stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania
umowy, zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

Kazdorazowo, zmiana terminu wykonania zamowienia uzalezniona jest od jej akceptacji
przez Zamawiajacego oraz ewentualnie Instytucje finansujacg projekt (zgodnie z
postanowieniami umowy o dofinansowanie).

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢c w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca jest
uprawniony do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowana cze¢$§¢ umowy, bez
uprawnienia do roszczen odszkodowawczych.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamknigcia postgpowania bez dokonania
wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania. W takim przypadku Oferentom nie
przystuguja zadne roszczenia wzglgdem Zamawiajacego w przypadku skorzystania przez
niego z ktoregokolwiek z powyzszych uprawnien. W tym zakresie Wykonawcy zrzekajg si¢
wszelkich ewentualnych przystugujacych im roszczen.

2. Zamawiajacy informuje, iz podmioty powigzane z nim kapitalowo i osobowo zostana
wykluczone z postgpowania, a ich oferta zostanie automatycznie odrzucona w procesie
wyboru wykonawcy. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia nie moga by¢
udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania pomigdzy
Zamawiajacym lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg
polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji

€) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykluczone z udziatu w postepowaniu sg podmioty, ktore w okresie udzielania zamowienia
pozostaja z Zamawiajgcym W takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci Zamawiajacego przy udzielaniu zamoéwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania dokumentow i dodatkowych informacji,
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potwierdzajacych dane zawarte w ofercie oraz odrzucenia oferty, w przypadku ich
nieotrzymania w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odrzucenia ofert, ktorych zakres merytoryczny budzi
uzasadnione watpliwosci lub cena jest razaco niska.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z zaakceptowaniem wszystkich zawartych w zapytaniu
zasad.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji handlowych w zakresie
kryteriow oceny oferty, ktoére beda prowadzone w formie osobistych spotkan lub
telekonferencji (dokumentowane protokotem) lub droga elektroniczng. Zamawiajacy
zastrzega brak mozliwosci uzgodnienia w trakcie negocjacji gorszych warunkow w
stosunku do pierwotnie zawartych w otrzymanej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zmodyfikowaé lub uzupetni¢ tres¢ dokumentéw sktadajacych sie na
zapytanie ofertowe. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ integralng
czegscia zapytania ofertowego oraz zostanie dorgczona do wszystkich Oferentow.

Ocena Zapytanie nie jest realizowane w ramach prawa zaméwien publicznych. Ocena ofert
dokonana przez Zamawiajacego jest ostateczna.

Do kontaktu z Wykonawcami upowazniony jest p. Marcin Szczurek, e-mail:
marcin.szczurek@beskidy.gopr.pl, tel. 33 829 69 00.
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertoweqgo nr 4/11/2022

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace projektu: ,,Utrzymanie gotowosci ratowniczej poprzez
budowe Slaskiego Centrum Dostepnosci Gorskiej i Turystyki Zrownowazonej. Faza pierwsza” oferuje
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem i warunkami przedstawionymi w zapytaniu
ofertowym zgodnie z ponizszg oferts.

Nazwa firmy oraz nr NIP

Dane rejestrowe i adres oferenta:

siedziba, telefon, email

Cena netto wraz z podaniem waluty

Termin waznosci oferty (min. 30 dni)

Oswiadczam, iz jestem upowazniony do ztozenia niniejszej oferty.

(podpis oraz pieczec firmowa)
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 4/11/2022

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze:

1.

gk~ own

wobec naszej firmy nie jest prowadzone zadne postgpowanie egzekucyjne i nie ogloszono upadtosci,
firma zrealizuje zamowienie w ustalonym terminie,

posiadam/my niezbedng wiedze, doswiadczenie do wykonania zaméwienia,

znajduje si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

mi¢edzy nasza firmag a Zamawiajacym nie zachodza powigzania o0sobowe lub kapitatlowe
polegajace na:

= Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

»  Posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

e Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
Pozostawianiu w takim stosunku prawnym Iub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnos$ci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwiazku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Spetniam warunki udziatu w postgpowaniu:

1) wykaz wykonanych audytow, audytow wewnetrznych lub zewnetrznych wraz z terminem ich

wykonania:

Lp.

Podmiot,
Data na rzecz ktérego

wykonania ustugi zostaly

wykonane

Przedmiot zamoéwienia

2. 3. 4.

2) wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia

Lp.

Kwalifikacje zawodowe
Audytor/ osoba
Imi¢ i nazwisko wykonujgcg zawod Staz zawodowy
adwokata lub radcy
prawnego,

Il Il W%

Do wykazu nalezy dolgczyé potwierdzone za zgodnosé z oryginatem dokumenty potwierdzajqce kwalifikacje
zawodowe, o ktorych mowa w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, dotyczgce CO
najmniej jednej 7 wykazywanych oséb

(podpis oraz pieczeé firmowa)



Projekt wspotfinansowany z budzetu Samorzadu Wojewodztwa Slaskiego.



